
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  WORD سلسلة دروس الـ

 84الدرس 

 ادراج الحواشي السفلية والهوامش مع الاقواس بشكل تلقائي

 شرح وإعداد كريم الجنابي
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 1 الصفحة  عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 WORD سلسلة دروس الـ
 ادراج الحواشي السفلية والهوامش مع الاقواس بشكل تلقائي

 
 أبتسم

 سيأتيك ما قد ينُسيك ما أخُذ منك 
 سيعطيك الله ما لم تكن متوقعا  

 .. أن يأتيك
 أسعد الله اوقاتكم ومن تحبون 
 نلتقيكم باذن الله بدرس جديد 

 هو كيفية ادراج الحواشي السفلية والهوامش بسهولة مع الاقواس وبشكل تلقائي
ج الى كتابة وتدوين المراجع والمصادر وفائدتها لاصحاب الكتب والبحوث والمواضيع التي تحتا  
2021الموضوع على اصدار   

 نبدأ على بركة الله وتوفيقه

 
 لدينا مستند او بحث او كتاب ونريد ان نكتب المراجع او المصادر له فبعد ادراج النص ونريد كتابة مصدر هذا النص 

للحواشي السفلية كما مبين في الصورة  السهم الصغير نضغط علىثم  مراجع ليكون كحاشية سفلية نذهب الى تبويب  
 تظهر لنا نافذة الحواشي والتعليقات نختار حسب ما نريد او حسب مايتطلب منا كأن تكون للحواشي تسلسل واحد من اول

واذا اردنا ان يكون  ترقيم كل مقطع واذا اردنا التسلسل لكل فصل او باب نختار مستمر صفحة لاخر صفحة فنختار  
ادراج ثم نضغط على اعادة ترقيم كل صفحة لكل صفحة تسلسل نختار  
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 2 الصفحة  عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

امام النص الذي نريد ان نجعل له حاشية سفلية لكتابة مصدر او مرجع هذا النص  1فيتم ادراج رقم   
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 3 الصفحة  عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

1وكذلك يتم ادراج خط الحواشي السفلية وحاشية سفلية برقم   
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 4 الصفحة  عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

ونظلله ونضغط على علامة 1ثم نكتب قوسين ونكتب بينهما رقم  1في الحاشية السفلية نمسح الرقم    X2 
 ويعني احرف صغيرة اعلى خط النص كما موضح في الصورة 

له قوسين ونضغط على علامة  بدون ان نمسح الرقم نضع 2010في اوفيس  \ملاحظة  X2 
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 5 الصفحة  عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 X2 وكذلك نضع الرقم الذي امام النص بين قوسين ونجعله اعلى خط النص بالضغط على علامة
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 6 الصفحة  عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 فيكون بهذا الشكل ونبقي التظليل عليه ونذهب الى ملف 
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 7 الصفحة  عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 ثم اكثر ثم خيارات 
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 8 الصفحة  عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

بين القوسين تحت النص المنسق  1ثم تدقيق ثم خيارات التصحيح التلقائي ومن نافذة التصحيح التلقائي نجد ان الرقم   
الاختصار يتكون رقم المرجع  الذي تم اختياره لرقم المرجع او المصدر ونختار له اختصار بديلا عنه اي بالضغط على  

 وكذلك رقم للحاشية السفلية ومثلا اختار الاختصار == ليكون بدلا عن رقم المرجع اي كلما ضغطت على == سيتم 
 ادراج رقم للمرجع وحاشية في الاسفل ثم اضغط على اضافة ثم موافق ثم موافق كما موضحة الخطوات في هذه الصورة 
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 9 الصفحة  عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

امام هذا النص منسق وبين قوسين 2الان لو كتبت نص اخر او نسخته من مستند اخر وضغطت على == سيتم ادراج الرقم   

 
 وكذلك تم ادراج حاشية سفلية تلقائيا وبين قوسين لغرض كتابة مرجع او مصدر هذا النص 
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 10 الصفحة  عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 
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 11 الصفحة  عوض السودانيمكتبة زيزووم الالكترونية / 

 

 

 
 

 انتهينا من الموضوعالى هنا 
 اتمنى ان ينال احسانكم 

 نلتقيكم في درس اخر ان شاء الل 
----------------------------------- 

 ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع 
 فمـــا كان فــيه من صـــواب فــهـــو فضـــل من اللـــه ومــاكان فــيه من خطـــأ 

 الشــــيطان وأســــتغفر اللــه مــنه وأتـــوب إلــــيه فمـــني ومـن 
 

 
 

  ◄►هــنــــاجـمـيــع الــدروس ◄► 
 في تجميعة كاملة

  ◄►هــنــــاكـتـب الـكـترونيـة ◄► 

 كاملة ةتجميعي في 

 

 الموضوع في منتديات زيزووم

 ◈ادراج الحواشي السفلية والهوامش مع الاقواس بشكل تلقائي WORD◈سلسلة دروس الـ
 
 
 
 
 

 
 
 
 

https://forum.zyzoom.net/threads/359027/
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